Mszczonow, dn. 17 .01.2024r.

DYREKTOR

ZAKLADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ I MIESZKANIOWEJ GMINY MSZCZONOW

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
INFORMATYK

( nazwa stanowiska)

(zawarcie umowy o prace — 1/4 etatu)

I. Wymagania niezbedne:

I.

s

Wyksztalcenie min. $rednie

Minimum 3 lata stazu pracy na stanowisku informatyka

Obywatelstwo polskie

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni z praw publicznych
Niekaralnos¢ za przestgpstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego
Nieposzlakowana opinia

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnieniu na stanowisku urzedniczym

II. Wymagania dodatkowe:

Dobra znajomos¢ klienckich systeméw operacyjnych oraz aplikacii uzytkowych
Dobra znajomo$é¢ zagadnien sieciowych (LAN/WAN/WLAN/VPN)

Dobra znajomos¢ budowy sprzetu komputerowego/biurowego

Umiejetnos¢ analizowania i rozwigzywania probleméw technicznych
Umiejetnos¢ wykonywania napraw/modernizacji sprzetu komputerowego
Umiejetnos¢ administrowania sieciami komputerowymi oraz systemami CCTV
Dobra znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z bezpieczefistwem sieci
Doswiadczenie w zakresie wspierania uzytkownikéw (helpdesk)

Znajomos¢ zagadnien powershell, active directory

Bardzo dobra znajomosé Netproces QNet/QMobile

Bardzo dobra znajomos$¢ Sokaris Fakturant

Umiejgtnosc¢ pracy w zespole, komunikatywnosé



IIL. Zakres wykonywania zadan na stanowisku:

1. Administrowanie siecig komputerows Zaktadu

2 Serwis i konfiguracja sprzgtu informatycznego oraz nadzér na jego prawidtowym
dziataniem

3. Koordynacja i realizacja zakupu sprzgtu i ustug informatycznych

4, Wdrazanie postgpu technicznego w informatyzacji Zakladu

5 Wykonywanie czynnodci zwigzanych z biezacym umieszczaniem i aktualizacja informacji
na stronie internetowej Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w
Mszezonowie

6. Ustalanie identyfikatoréw i haset uzytkownikom, dokonywanie ich zmian

- Nadzor i pomoc pracownikom Zaktadu w poprawnym uzytkowaniu sprzetu komputerowego

8. Profilaktyka antywirusowa

9. Zapewnienie dostepu do internetu i poczty elektronicznej na stanowiskach pracy

IV. Wymagane dokumenty:

1. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie lub CV

2. Kserokopia swiadectw pracy

3. Kserokopia dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie

4. Ewentualne inne dokumenty potwierdzajace zdobyte kwalifikacje i umiejetnosci

5. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwa skarbowe

6. O$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z peni
praw publicznych

7. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetworzenie danych osobowych do celéw rekrutacii

Dokumenty nalezy sktada¢ w Zakladzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Gminy Mszczonow,
ul. Spotdzieleza 105, 96-320 Mszczonéw osobiscie lub przestaé poczta (decyduje data wplywu do
Zakladu) w zamknigtej kopercie opisanej numerem telefonu kontaktowego osoby skladajace] oferte, z
adnotacja: ,,Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze — Informatyk w Zakladzie Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej Gminy Mszczonow” .



Termin sktadania ofert uptywa w dniu 31 stycznia o godz. 14:00
Aplikacje, ktore wplyna po terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacje w sprawie naboru udziela Pani Gnys Lidia tel. (46) 858-00-81

Na rozmowg kwalifikacyjng zaproszone zostang osoby, ktére spelniaja wymagania niezbgdne, okreslone
w ogloszeniu i przediozg w terminie wymagany komplet dokumentéw. Wybrani kandydaci zostang
powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP.

Wymagane dokumenty, CV powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych przekazanych przeze mnie dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb procesu
rekrutacyjnego na wolne stanowisko urzednicze - Informatyk w Zakladzie Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej Gminy Mszczonéw”™ oraz opatrzone wlasnorecznym podpisem.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), publ.
Dz. Urz. UE L Nr 119, s.l informujemy, iz:

1. Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Gminy
Mszczonow, ul. Spotdzielcza 105, 96-320 Mszczonow, telefon kontaktowy (46) 858-00-81.

2.W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Pafistwo kontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych w jednostce Panem Lukaszem Kalinowskim pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl.

3.Dane osobowe begda przetwarzane w celu realizacji obowiazkoéw prawnych cigzacych na Administratorze.
4.Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem okresow
przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym przepisow archiwalnych.

5.Podstawa prawna przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia. Odbiorcami Pani / Pana
danych beda podmioty, ktore na podstawie zawartych umoéw przetwarzaja dane osobowe w imieniu
Administratora.

6.0soba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

-dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, a takze — w przypadkach przewidzianych prawem — prawo do usuniecia danych i prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych,

-wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku, gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem
przepisow powyzszego rozporzadzenia tj. Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Ponadto informujemy, iz w zwiazku z przetwarzaniem Pani / Pana danych osobowych nie podlega Pan / Pani
decyzjom, ktére si¢ opieraja wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym
stanowi art. 22 og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.
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